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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE NUEVAS ASIGNATURAS EN EL CATALOGO
DE ASIGNATURAS EN EL SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO Y ADMISIONES — SRA

La interfaz de Codificacion de asignaturas les permitird a las Coordinaciones Académicas de cada
Facultad o Instituto registrar de manera provisional en el Sistema de Registro Académico y Admisiones

— SRA,

las nuevas asignaturas que hayan sido aprobadas al interior de las Unidades Académicas y

Consejos de Facultad e Instituto.

La finalidad del presente instructivo es ofrecer una guia para diligenciar el formulario de Codificacion
de Asignaturas en el Sistema de Registro Académico y Admisiones — SRA.

TENGA EN CUENTA QUE:

>

Para diligenciar en el Sistema de Registro Académico y Admisiones — SRA, el formulario de
Codificacion de Asignaturas, las Coordinaciones Académicas de cada Facultad o Instituto
deben contar con los Formatos de Creacion de Asignaturas completamente diligenciados al
interior de cada Facultad o Instituto.

Al diligenciar el formulario de Codificacion de Asignaturas, el Sistema de Registro Académico
y Admisiones — SRA, le solicitard incluir el numero del Acta de aprobacion del Consejo de
Facultad o Instituto en que se acordd recomendar el tramite de creacion de asignatura. En
caso que no se ingrese el numero del Acta del Consejo de Facultad/ Instituto, el Sistema de
Registro Académico y Admisiones — SRA no permitird registrar la asignatura nueva.

Al diligenciar el formulario de Codificacion de Asignaturas, prestar atencion a la redaccion y
ortografia, evitando errores en la digitacion, en cada una de las caracteristicas de las
asignaturas: Nombre, descripcion, etc.

Los formatos de Creacion de Asignaturas, establecidos para el tramite al interior de las
Facultades e Institutos, estdn disponibles en la pdgina web del Area Registro Académico
http://registro.univalle.edu.co/formatos/

El registro de asignaturas nuevas en el Sistema de Registro Académico y Admisiones — SRA,
solo podrd Illevarse a cabo en las fechas establecidas por la Vicerrectoria Académica.
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PASOS A SEGUIR

1. Ingrese al Sistema de Registro Académico y Admisiones SRA con la contrasefia de la Coordinacidn
Académica.

2. Haga clic sobre la opcion “Programacion Académica” del lado izquierdo de la pantalla. (Ver Figura
1)

Panel de Control

Panel de Control
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Consultar asignaturas con Listade Candidates a Consultar Listades de
calificaciones faltantes Grado Clases

Figura No. 1

3. Inmediatamente se desplegard el siguiente panel de opciones (Ver Figura 2):

Panel de Control
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Censultar azignatura de Programacion de Codificacion de Consultar Catalogo de
cualguier periodo Asgignaturas Agignaturas Agignaturas
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Pericdo Academico Académica Aulas Comunes

Figura No. 2

4. Para registrar la creacion de asignaturas, haga clic sobre el icono Codificacion de Asignaturas.
(Ver Figura 3)

Panel de Control
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Codificacién de
A=ignaturaz

Figura No. 3
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5. A continuacion se desplegard el formulario para que seleccione la Unidad Académica a la cual

pertenecerd la asignatura nueva. (Ver Figura 4)
# Codificacion de Asignaturas

SELECCIONE LA UNIDAD ACADEMICA

=

>

Unidad Académica:

l 710 -= ESCUELA DE INGENIERIA ELECTRICAY ELECTRONI v l

Asignatura por Unidad Académica | Restaurar |

Figura No. 4

6. Una vez seleccionada la Unidad Académica haga clic en el botén "Asignatura por Unidad

Académica" para desplegar el formulario de codificacion de asignaturas. (Ver Figura 5)

# Codificacion de Asignaturas

INGRESAR NUEVA ASIGNATURA

Ingresar Asignatura

Tipo de Actividad Académica (Periodo Académico de 16 semanas)

Acta de Aprobacion No. Formato: AAAA-MM-DD
Nombre (Maximo 100 cardcteres)

Nombre Abreviado (Maximo 40 cardcteres) ‘
Unidad Académica 710

:Examen de Clasificacion? — o~

¢Validable? - v

;Habilitable? - W

sACtiva? — o~

Tipo de Curriculo SELECCIONAR ~|

Components SELECCIONAR ~|

Tipo de Programa SELECCIONAR ~]
Tipo de Calificacion SELECCIONAR ~|

Tipo de Continuidad SELECCIONAR ~
Tipo de Asignatura SELECCIONAR ~|

Idioma Asignatura 1-= ESPANOL |

Fecha de creacion Formato: AAAA-MNM-DD

Nimero de Craditos [ ] B2 2

Horas trabajo independiente por semana :I (Horas de trabajo del estudiante) Ej. 1, 2, 3

i# Tipo de Clase Intensidad Horaria Frecuencia

1 [SELECCIONAR v] [ ]
2 [SELEGCIONAR v] [ ]
3 [SELECCIONAR ~] [ ]
4 [SELECCIONAR v [ ]
5  [SELECCIONAR v] [ ]
5 [SELECCIONAR ~| [ ]
7 [SELECCIONAR ~| [ ]

Breve Descripcion (La descripcion no debe contener caracteres especiales como [ )g?5 /""" > <)

Consultar

Borrar

Figura No. 5
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N

10.

11.

12.

13.

14.

Para ingresar la nueva asignatura se debe colocar en la casilla correspondiente al Acta de
Aprobacion, el numero del Acta y la fecha de aprobacion del Consejo de Facultad o Instituto en
que se acordo recomendar el trdmite de creacion. El formato a registrar en Fecha es AAAA-MM-
DD.

En el campo Nombre, ingrese el nombre completo de la asignatura en Mayuscula Sostenida
teniendo especial cuidado con la ortografia. El mdximo de caracteres permitido es 100. Si el
Nombre completo de la asignatura no supera los 40 caracteres (letras/numeros y espacios), es
necesario que se registre el mismo nombre en el Nombre Abreviado, en este caso no es necesario
abreviar. Es importante cerciorarse que la asignatura a crear no tenga el mismo nombre de otra
asignatura que se encuentre en el Catdlogo de Asignaturas.

En el campo Nombre Abreviado, ingrese el nombre abreviado de la asignatura en Maytscula
Sostenida teniendo especial cuidado con la ortografia (mdximo hasta 40 caracteres), la
abreviacion debe ser de forma clara que permita identificar el tema central de la asignatura.

La informacion correspondiente a la Unidad Académica, es asignada automdticamente por el
Sistema de Registro Académico y Admisiones SRA, luego de haber seleccionado la Unidad
Académica a la que pertenece la asignatura a crear (ver item 5).

En la casilla Examen de Clasificacion: seleccione Si o No. El Acuerdo 009 de 1997 del Consejo
Superior establece que el Examen de Clasificacion es la evaluacion que se hace a los estudiantes
cuando la Universidad desea establecer su nivel de conocimiento en determinada asignatura, con
el fin de ubicarlos apropiadamente en las asignaturas que se ofrecen en algunos de los
componentes del Ciclo de Fundamentacion. La Unidad Académica determinard si la asignatura a
crear aplica para realizar un Examen de Clasificacion.

En la casilla Validable, seleccione Si o No. Los reglamentos estudiantiles de Pregrado y Posgrado
establecen que la validacion es una prueba o examen que se hace por una sola vez en una
asignatura a un estudiante regular para determinar el conocimiento que tiene de ella con el objeto
de ser eximido de cursarla. En caso que la asignatura obligatoriamente deba ser cursada por el
estudiante, la asignatura no serd validable. Cada Unidad Académica determinard si la asignatura
a crear aplica para ser Validable.

En la casilla Habilitable, seleccione Si o No. El Acuerdo 009 de 1997 del Consejo Superior establece
que la habilitacion es la evaluacion que se hace al final de la asignatura a los estudiantes que no
la aprobaron. La Unidad Académica establecerd si la asignatura a crear aplica para ser habilitable.
Para los Programas de Posgrado ninguna de las actividades es habilitable (articulo 37 del Acuerdo
007 de 1996 C.S.).

La informacion de la Casilla Activa, se encuentra seleccionada por defecto la opcion Sl para que el
registro de la asignatura después de la aprobacion en el Comité Central de Curriculo de la
Universidad pueda ser programada sin inconveniente en el siguiente periodo académico.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

En el campo Tipo de Curriculo, se debe seleccionar la opcion de RF-Reforma Curricular para crear
asignaturas a nivel Tecnoldgico, de Pregrado y de Posgrado (Especializacion, Magister y
Doctorado). Al finalizar el diligenciamiento del formulario, el sistema generard un cddigo para las
asignaturas a nivel Tecnoldgico y de Pregrado con una M y para las asignaturas de Posgrado
(Especializacion, Magister y Doctorado) sin M.

En la casilla Componente: En el campo Componente, se selecciona el tipo de componente al cual
pertenece la asignatura a crear (ART: Artistico, CIE: Cientifico Natural, CSO: Cientifico- Social, FIL:
Filoséfico, HUM: Humanistico, MAT: Matemdtico, SOC: Social, TEC: Tecnoldgico o Sin: Sin
Componente Exigido).

En el campo Tipo de Programa: En este campo deberd diligenciar el tipo de programa para el cual
serd ofrecida la asignatura (2-Tecnoldgico, 3- Pregrado, 5- Especializacion, 7- Magister,
9- Doctorado).

En la casilla Tipo de Calificacion, podrd ingresar el tipo de calificacion de la asignatura a crear,
seleccione NM-Numeérica o AL-Alfabética. Los reglamentos estudiantiles de pregrado y posgrado,
establecen que todo estudiante deberd obtener una calificacion, numérica o no numeérica, en las
asignaturas que haya matriculado. Las Unidades Académicas que ofrecen la asignatura
establecerdn la forma de evaluacion de las asignaturas y determinardn si la calificacion es o no
numeérica.

En el campo Tipo de Continuidad, podrd seleccionar el tipo de continuidad de la asignatura. Para
esto deberd seleccionar unicamente la opcion “1-La asignatura se encuentra vigente”.

En el campo Tipo de Asignatura: En esta casilla podrd seleccionar el tipo de asignatura que se
creard (AB: Bdsica, AP: De la Profesidn, EC: Electiva Complementaria, EP: Electiva Profesional)
A continuacion se definen los tipos de asignaturas:

Asignaturas Bdsicas (AB): Las asignaturas bdsicas son aquellas referidas a campos de las ciencias
y las disciplinas, que ofrecen los fundamentos tedricos y/o metodoldgicos para la formacion
profesional.

Asignaturas Profesionales (AP): Las asignaturas profesionales estdn referidas o corresponden a
las dreas y campos de conocimiento que dan especificidad a una profesion, como resultado de las
experiencias, tradiciones y convenciones académicas consolidadas por las respectivas
comunidades.

Electivas Complementarias (EC): Las asignaturas complementarias son aquellas orientadas al
desarrollo de las potencialidades intelectuales, emocionales, éticas, estéticas y fisicas del
estudiante y que estimulan su desenvolvimiento como persona y ciudadano.

Electivas Profesionales (EP): Las asignaturas profesionales son aquellas que permiten profundizar
en una determinada drea o campo de una profesion.

En el campo Idioma Asignatura, podra seleccionar el idioma en el que se ofrecerd la asignatura.
En caso de seleccionar un idioma diferente al espafiol, la descripcion de la asignatura deberd
registrarse en el idioma seleccionado.
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22.

23.

24.

25.

26.

En la casilla Fecha de Creacion, debe ingresar la fecha de creacion de la asignatura. El formato a
registrar en el campo de fecha de creacion es AAAA-MM-DD.

En la casilla Numero de Créditos, ingrese el numero de créditos que la Unidad Académica haya
definido para la asignatura a crear. Los propdsitos del Sistema de Créditos de la Universidad del
Valle se encuentran establecidos en la Resolucion 027 de 2001 del Consejo Académico. Un crédito
académico equivale a 48 horas de trabajo académico del estudiante en un semestre de 16 semanas
de clase. El numero total de créditos de una asignatura o actividad formativa resulta de sumar el
tiempo de trabajo presencial (TP), el tiempo de trabajo independiente (Tl) y el tiempo de trabajo
dirigido (TD) que realiza el estudiante durante un periodo académico en esa actividad o asignatura
dividido por 48 horas.

Para el cdlculo en los créditos, debe considerarse que si se trata de asignaturas AB (Asignaturas
Bdsicas) o AP (Asignaturas de la Profesion), deben contar con un respaldo de la(s) Resolucidn(es)
de Programa(s) Académico(s) que la(s) toman.

En el campo horas de trabajo independiente del estudiante por semana, debe ingresar el nimero
de horas de trabajo independiente del estudiante, determinado por la Unidad Académica para la
nueva asignatura. La Resolucion 027 de 2001 del Consejo Académico, establece que el trabajo
independiente expresado en el tiempo que el estudiante dedica a su estudio personal, a realizar
consultas y lecturas, preparar trabajos y talleres, elaborar informes y a profundizar y ampliar por
cuenta propia los conocimientos y capacitacion en las diferentes dreas y también a prepararse
para las evaluaciones y exdmenes.

En la seccion Tipo de Actividad Académica deberd seleccionar por cada tipo de clase (MG —
Magistral, LB — Laboratorio, TL - Taller, entre otros), la intensidad horaria y su frecuencia (1-
Semanal, 2-Quincenal, 3-Mensual, 4-Semestral o 5-Anual). El cdlculo del numero de créditos, se
encuentra relacionado con el registro de la intensidad horaria por tipo de clase, su frecuencia y las
horas de trabajo independiente del estudiante por semana.

En el campo Breve Descripcion, tenga en cuenta de No diligenciar este campo en mayuscula
sostenida. En este campo podrd diligenciar la descripcion de la asignatura, la cual debe contener
un resumen de los aspectos fundamentales de la asignatura; puede incluir el objetivo general y
algunos puntos sobre los contenidos relevantes de la misma. No debe ser demasiado concisa ni
excesivamente detallada. Se debe tener especial cuidado con la redaccion, ortografia y coherencia
al diligenciar la descripcion de la asignatura. Se recomienda que contenga minimo 150 palabras.
En ningun caso debe superar las 200 palabras. No debe incluir aspectos detallados sobre:
Contenidos o capitulos, metodologia, intensidad horaria ni sobre evaluacion. Si no ingresa
informacion en este campo, el SRA no le permitird codificar la asignatura nueva. En este campo no
estd permitido incluir caracteres especiales como por ejemplo: () é?li\/*"><|
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27. El campo Observaciones, deberd diligenciarse en caso que la asignatura a crear sea requerida por

algun programa académico por encontrarse contenida en el curriculo del programa o puedan
incluir la asignatura. Por tanto, es necesario indicar en la casilla de observaciones, el cddigo y
nombre del Programa Académico, el numero y fecha de la Resolucion del Programa Académico
que requiere o puede incluir la asignatura.

28. En la seccion de Prerrequisitos, deberd seleccionar las asignaturas que sean consideradas como

prerrequisitos y el tipo de prerrequisito de la asignatura a crear. Los prerrequisitos hacen
referencia a una serie de condiciones/requisitos previos que el estudiante debe cumplir para
matricular ciertas asignaturas en un determinado periodo académico. Los correquisitos son
requisitos que el estudiante debe cursar simultdneamente por incluir contenidos relacionados con
la asignatura a matricular, los cuales se verifican para un mismo periodo académico.

Para registrar un Prerrequisito (Ver Figura 6), ingrese el cédigo de la asignatura que elegird como
prerrequisito y haga clic en el botéon =) para seleccionarla. Igualmente, seleccione el tipo de

prerrequisito de esa asignatura (CO-Correquisito, PA-Prerrequisito Aprobado, PV-Prerrequisito
Visto).
Prerrequisitos
& Asignatura Prerrequisito Tipo de Prerrequisito Borrar
710184M - MAQUINAS ELECTRICAS ROTATIVAS
1 PA -= PRERREQUISITO APROB

710185M -= LABORATORIO DE MAQUINAS ELEC
PA -= PRERREQUISITO APROEB

ma

Figura No. 6

29. En la parte de Ayudas Diddcticas (Ver Figura 7), deberad seleccionar el tipo de ayudas diddcticas

que requerird la asignatura a crear, (ACET-Proyector de Acetatos, DIAP-Proyector de Diapositivas,
VIDB-Video Beam, entre otros)

Ayudas Didacticas

% Ayuda Didactica Borrar
1 VIDB -> VIDEO BEAM v
2 SELECCIONAR v
3 SELECCIONAR v
4 SELECCIONAR v
5 SELECCIONAR v
Ingresar Asignatura | Consultar

Figura No. 7
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30. Para finalizar la codificacion de asignaturas e ingresar la nueva asignatura en el Sistema de

31.

Registro Académico y Admisiones — SRA, haga clic en el botdn Ingresar Asignatura. Cuando la
asignatura nueva quede registrada, el Sistema de Registro Académico y Admisiones — SRA, le
mostrard un mensaje que le indicard que la solicitud de creacion de la asignatura: NOMBRE
ASIGNATURA ha sido guardada. Provisionalmente se le ha asignado el codigo XXXXXXM. Queda
pendiente la aprobacidn por parte del Comité de Curriculo.

Posterior a la codificacion de nuevas asignaturas, el Comité Central de Curriculo realizard el
andlisis de las nuevas asignaturas y aquellas que sean aprobadas serdn creadas mediante
Resolucion de la Vicerrectoria Académica y en consecuencia el Area de Registro Académico las
codificard e incluird en el Catdlogo de Asignaturas de la Universidad.
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