VICERRECTORIA ACADEMICA )
DIVISION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO Y ADMISIONES - SIRA

GUIA DE LA INTERFAZ DE REINGRESO

REINGRESO: Autorizacion de matricula de un estudiante a la Universidad después que ha dejado de
hacerlo por uno o mas periodos académicos.

El sistema de Informacion de Registro Académico y Admisiones — SRA le permitira revisar la
informacién de los estudiantes que han registrado solicitud de reingreso a la Universidad para aprobar o
rechazar la solicitud. lgualmente podré realizar las equivalencias correspondientes.

PASO A PASO

1. Para consultar las SOLICITUDES DE REINGRESO en el Sistema de Registro Académico y
Admisiones — SIRA debe ingresar con la contrasefia de Director de Programa y dar clic en la opcion
Movimientos de los estudiantes (lado izquierdo de la pantalla).

» Inmediatamente se desplegara el siguiente panel de opciones

W

Panel de Control

Panel de Control
Panel de Control»

Programacion Académica ;"";?

Programacidn Académicak | __:,'- Beporte de Reingresos Aprobados j
Listado Solicitudes Reingreso y Pendientes Reingresos por Pericdo

Matricula Académica
Proceso de Matriculak
Ingresar Equivalencias ¥
Bajos y Estimulos »

Movimiento de los
N 3

estudiantes

Manejo de Grados

Candidatos a Gradok
Reportes Estadisticos »

2. Haga clic sobre el icono “Listado Solicitudes Reingreso”.

&

Listado Solicitudes Reingreso
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3. A continuacion, se desplegara listado de estudiantes del respectivo programa académico que
registraron solicitud de reingreso para el periodo académico habilitado para el proceso.

ESTUDIANTES QUE ENVIARON SOLICITUD PARA PROCESO DE REINGRESOS

Fecha Estado

# Codigo |[Nombre Completo Eenvio Solicitud ..

. Solicitud
|| Solicitud
1| 201977777 ||ANGULD SEGURA ANDRES FABIAN 2022-06- Ver No
|| 10 Procesgada
2 (| 201988888 ||GARCES CANDAMIL DIEGO FERNANDO 2022-06- Ver No

13 Procesgada
3| 201999999 || RODRIGUEZ MARIN MARIA ELENA 2022-06- || Ver No

03 Procesada

4. Para revisar una solicitud debe hacer clic en el boton “Ver”. Inmediatamente se desplegara un
formulario con la informacion del estudiante y la justificacion que este registrd

REINGRESO DE ESTUDIANTE

Ef Al dar clic en Realizar Reingreso, =i la razdn de equivalencia ez Reingreso se
desplegard el formulario para ingresar las eguivalencias.

£ Sila razdn de equivalencia es Equivaler todo lo cursado automaticamente s
insertara la equivalencia corespondisnte v se oficializard tanto el reingreso como la
equivalencia.

|21}19T???? -= ANGULO SEGURA ANDRES FABIAN

Estudiante

490 -= 7879

]

AGOSTOR2022 - DICIEMBRE2022

Resolucion del Estudiante

Periodo académico destino

Fecha del Proceso: 2022-08-10

Observaciones

Solicitud reingreso

Observacion Estudiants

Razon para equivalencias | Reingreso - Equivaler TODO lo cursado ~|

Realizar Reingreso | Restaurar | Volver al listado solicitudes reingreso |
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5. Para APROBAR una solicitud de reingreso debe:

e Modificar, si se requiere, la resolucion del estudiante. Para ello, se debe ubicar en la casilla
""Resolucion del Estudiante™ y borrar la informacion alli contenida. Una vez borrada, haga clic

en el botdn |_| y seleccione la resolucion requerida, del listado de resoluciones VIGENTES
del programa

e Ingresar en la casilla “Observaciones” las observaciones o aclaraciones que considere
pertinentes

e Seleccionar la “Razén para equivalencias”

1) Reingreso — Equivaler TODO lo cursado. Corresponde simplemente a una observacion en
la ficha del estudiante.

2) Reingreso. Se despliega el formulario en blanco para que registre una a una las equivalencias
que le son aceptadas al estudiante que reingresa.

6. Registro de equivalencias y Confirmacion del Reingreso

Una vez diligencie toda la informacion necesaria en el formulario de solicitud de reingreso, debe
hacer clic en el boton “Realizar Reingreso” para guardar los datos ingresados.

Realizar Reingreso |

En caso de haber seleccionado como razén para equivalencias la opcion “Reingreso — Equivaler
TODO lo cursado” la solicitud de reingreso quedara aprobada inmediatamente al dar clic en el boton
“Realizar Reingreso. La solicitud pasara al estado “Aprobada” y aparecerd en color AZUL en el
listado de solicitudes de reingreso.

En caso de haber seleccionado como razon para equivalencias la opcion “Reingreso”, se desplegara
el formulario de equivalencias de acuerdo a la opcion seleccionada en el item “Formulario de
Equivalencias”, al dar clic en el boton “Realizar Reingreso”.

Una vez diligencie y/o modifique el formulario de equivalencias debe Guardar y Oficializar las
equivalencias.  Después de oficializar las equivalencias el sistema lo llevara nuevamente al
formulario de solicitud de reingreso en el cual debe hacer clic en el botén “Confirmar Reingreso”

Una vez confirmada la solicitud de reingreso, se cambiara el Estado a “Aprobada” y aparecera
en color AZUL en el listado de solicitudes de reingreso
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REINGRESO DE ESTUDIANTE [E-:-nsurtarh.ﬂwimientu:- ] [ Muewo Estudiante ]

[ No podra CONFIRMAR EL REINGRESO hasta no INGRESAR LAS
EQUIVALENCIAS del esiudianiz v OFICIALIZARLAS.

L Despugs de CONFIRMAR EL REINGRESO no podra modificar ninguno de los
datos registrados.

REINGRESO EN PROCESO

201977777 = ANGULO SEGURAANDRES FABIAN
Estudiante |

490 -= T&79

Resolucidn del Estudiante |

) . O |AGOSTOR2022 - DICIEMBRER022
Periodo académico desich

Fecha del Proceso: 2022-06-15 10:42:49

Aprobado

Observaciones

Modificar Reingreso | Restaurar | Confirmar Reingreso

Ver procesos de equivalencias

7. Para RECHAZAR una solicitud de reingreso debe:

Ingresar en la casilla “Observaciones” las observaciones o aclaraciones que considere
pertinentes. Esta informacion estara disponible para el estudiante el dia de la publicacion de

resultados
e Hacer clic en el boton “Rechazar Solicitud”

Rechazar Solicitud

Una vez rechazada la solicitud de reingreso, se cambiara el Estado a “Rechazada” y aparecera
en color ROJO en el listado de solicitudes de reingreso

Actualizado noviembre 28 / 2022



8. Al finalizar el proceso de revision, cada solicitud de reingreso debe quedar en estado Aprobada o
Rechazada

ESTUDIANTES QUE ENVIARON SOLICITUD PARA PROCESO DE REINGRESDS

] Fecha Estado
#|| Codigo ||Nombre Completo envio || Solicitud .

o Bolicitud
|| Solicitud
1| 2001977777 [|ANGULO SEGURA ANDRES FABIAN 20212;]6' Ver Aprobada
2| 2019885388 ||GARCES CANDAMIL DIEGO FERNANDOD 2023:;06' Ver Aprobada
3 || 201999999 ||RODRIGUEZ MARIN MARIA ELENA 2 08 Ver Hechazadﬂ‘

9. Listado de Reingresos Aprobados y Pendientes

Usted podra revisar el estado de las solicitudes de reingreso registradas haciendo clic en el icono
“Reporte de Reingresos Aprobados y Pendientes”. En el listado podra identificar cuales
REINGRESOS ya fueron finalizados y cuéles se encuentran pendientes de confirmacion.

Reporte de Reingresos Aprobados
v Pendientes
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